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Transferegov - TED 

1 – Gestão de Perfis 

 

Descentralizadora – Repassador 
Descentralizada – Recebedor 

 
Consultar Perfis 

- No Transferegov.br 

- Escolher o módulo Cadastros - Acessar 

- No “sanduiche”, clicar em Cadastro. Depois, em Ente Federal 

- Faça a consulta conforme desejar 

- Clique na lupa “Ações”  

- Clique na aba “Usuários” 

- Identifique os usuários com perfil de “Cadastrador”    
 

Cadastrar / Excluir Usuário 

- No ambiente de treinamento 

- Módulo Cadastro – Acessar  

- Entre com o CPF 046.408.531-49 de cadastrador 

- No “sanduiche”, clicar em Cadastro 

- Escolher Ente Federal  

- Digitar no campo “Código SIORG (Opcional)” 2981 

- Apresentará: 2981 - SEDGG - Secretaria Especial de Desburocratização, 

Gestão e Governo Digital 

- Clique no lápis das ações 

- Na aba “Usuários” clique em Adicionar Usuário 

- Coloque seu CPF e clique em buscar 

- No campo: Cargo/Função: Analista 

- No campo: E-mail Institucional: informe seu email 

- Selecione os perfis e clique em Confirmarr 

- Clique em Salvar 
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Transferegov - TED 

2 – Cadastrar Programa 
 

 
Descentralizadora – Repassador 

Perfis: Operador e Gestor Repassador 
 

Cadastrar Programa 

- No ambiente treinamento escolher o módulo “Termo de Execução 

Descentralizada” 

- Entrar com o CPF 046.408.531-49 

- Clicar em Adicionar 

- Ano: 2025 

- Nome do Programa: Seu nome 

 

➢ Unidade Descentralizadora (Repassador): 2981 - SEDGG - Secretaria Especial 

de Desburocratização, Gestão e Governo Digital 

 

➢ Unidade Gestora Descentralizadora (Repassador): 201130 

 

➢ Unidade Responsável pelo Acompanhamento: 2981 - SEDGG - Secretaria 

Especial de Desburocratização, Gestão e Governo Digital 

 

 
➢ Unidade Gestora Acompanhamento: 201130 

 

- Nome Institucional do Programa: Tecnologias Aplicadas, Inovação e 

Desenvolvimento Sustentável 

 

- Objetivo: Realização de atividades de fomento ao desenvolvimento tecnológico, 

ao empreendedorismo e à inovação nas empresas e cadeias produtivas. 
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- Descrição: Projeto de desenvolvimento científico e tecnológico analisado, 

aprovado e financiado. Apoio a projetos de desenvolvimento de competência 

nacional para inovação em tecnologias digitais, tais como a Startups, integração 

de mecanismos e instrumentos de apoio para o desenvolvimento do setor de 

TIC. 

 

- Recurso PAC? Não 
 

 

- Grupo de Investimento: Serviço e Equipamento 

 

- Autoriza subdescentralização para outro Órgão ou unidade da Administração 

Federal? Não 

 

- Autoriza a realização de despesas com custos indiretos necessários à 

consecução do objeto do TED? Sim 
 

 

- Autoriza a execução dos créditos orçamentários de forma descentralizada? Sim 

 

Ações Orçamentárias 

- Código: 6207 

- Descrição: Apoio a Projetos e Eventos de Educação, Divulgação e 

Popularização da Ciência e Educação 

Incluir 

Salvar 

Programa salvo com sucesso 

 

Beneficiário 

➢ Qualificação das Unidades Descentralizadas (Recebedores) e Período de 

Recebimento dos Planos de Ações 

 

➢ Forma de Seleção das Unidades Descentralizadas (Recebedores) 
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- Beneficiários Específicos 

 

➢ Período de Recebimento dos Planos de Ações 

De: Data Atual   Até: 30 dias 

Beneficiários Específicos 

- Código SIORG (opcional): 117720 

- Nome: DTPAR - Diretoria de Transferências e Parcerias da União 

- Valor: 1.000.000,00 

Incluir 

Salvar 

Programa atualizado com sucesso 

Disponibilizar 

Programa Disponibilizado com sucesso 

Na aba “Dados Básicos” anote o Código do Programa ____________________ 
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Transferegov - TED 

3 – Cadastrar Dados Básicos e Plano de Ação 

 

Descentralizada – Recebedor 

Perfis: Gestor Recebedor 

 

Cadastrar Dados Básicos 

- No ambiente treinamento escolher o módulo “Termo de Execução 

Descentralizada” 

- Entrar com o CPF 647.967.011-68 

- Em Plano de Ação: Adicionar 
-  

➢ Unidade Descentralizadora (Repassador): 2981 - SEDGG-Secretaria Especial 

de Desburocratização, Gestão e Governo Digital 

➢ Unidade Descentralizada (Recebedor): 117720 - DTPAR - Diretoria de 

Transferências e Parcerias da União 

 

➢ Unidade Gestora Descentralizadora (Recebedor): 117720 
 

 

- Programa: Selecione o seu programa 
 

 

➢ Unidade Responsável pela Execução: 117720 - DTPAR - Diretoria de 

Transferências e Parcerias da União 
 

➢ Unidade Gestora Execução: 117020 

 

➢  

- Valor de Beneficiário Específico: 1.000.000,00 

- Início de Vigência: Data atual  Fim de Vigência: 12 meses 

- Objeto: Projeto de desenvolvimento científico e tecnológico analisado, 

aprovado e financiado 

- Justificativa/Motivação: Treinamento 

- Grupo de Investimento: Marcar Serviço e Equipamento 
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- Forma de Execução dos Créditos Orçamentários: Direta e Contratação de 

Particulares 

Salvar 

Plano de Ação salvo com sucesso 

 

Clicar em Plano de Trabalho 

 
 

Salvar 
 

Plano de Ação Consolidado 

Itens do Plano de Aplicação 

Salvar 
 

Cronograma 

Cronograma de Desembolso 

Salvar 

Enviar para Análise 

Plano de Ação enviado com sucesso para Análise da Unidade Descentralizadora (Repassador) 

Volte para os Dados Básicos e anote o código do Plano de Ação 
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Transferegov 

4 – Análise do Plano de Ação 
 

 

Descentralizadora – Repassador 

Perfis: Gestor Repassador e Analista Repassador 

 
Iniciar Análise 

- No ambiente treinamento escolher o módulo “Termo de Execução 

Descentralizada” 

- Entrar com o CPF 046.408.531-49 

- Em Plano de Ação consultar a Unidade Descentralizadora (Repassador): 2981 

- SEDGG-Secretaria Especial de Desburocratização, Gestão e Governo Digital 

- Ano: 2025 

Pesquisar 

- Clique no lápis do seu Plano de Ação de deseja analisar 

- Clique em Iniciar Análise 

Análise do Plano de Ação iniciada com sucesso 

 

Registrar Análise 

Análise Plano de Ação 

- Resultado da Análise: Aprovar Plano de Ação 

- Justificativa/Observações: Caracteriza-se pela descentralização da execução, 

por meio de apoio a projetos. Os projetos são selecionados, implementados e 

executados por meio de termos de execução descentralizada 

Registrar Análise 

Análise do Plano de Ação Salvo com sucesso 
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Adicionar Pareceres 

- Clique em Adicionar 

- Tipo de Parecer: Técnico 

- Resultado do Parecer: Aprovar Plano de Ação 

- Parecer: Treinamento 

- Responsável: Escolha um usuário 

Vincular  

Registrar Parecer 

Parecer salvo com sucesso 

Análise Plano de Ação 

 

Análise Plano de Ação 

Concluir Análise 

Análise de Plano de Ação salva com sucesso 

Plano de Ação Aprovado 

 

Termo de Execução 

Início de Vigência do TED: Data atual 

Fim de Vigência do TED: 12 meses 

Número do Processo (opcional) 

Data de Assinatura: Data atual 

Data da Divulgação (opcional): 

Utilizar modelo de Minuta Padrão 

 

Minuta Padrão 

O Objeto do Termo de Execução Descentralizada contempla a aquisição, produção 

ou construção de bens? Sim 
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Código SIORG da titularidade e destinação dos bens quando da conclusão do TED: 

117720 - DTPAR - Diretoria de Transferências e Parcerias da União 

 

Marcar: Li e concordo integralmente com a Declaração de Compatibilidade de Custos 

apresentada  

 

Marcar: Li e concordo integralmente com a Declaração de Capacidade Técnica 

apresentada 

 

Divulgação 

Link da Divulgação: https://tre.ted.transferegov.sistema.gov.br/ted/plano-

acao/edicao/2531/termo-execucao 

Incluir 

Enviar para Assinatura 

Termo de Execução enviado para assinatura com sucesso 

Salvar 

Termo de Execucao salvo com sucesso 
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Transferegov 

5 – Assinatura, Publicação e Crédito Orçamentário 
 

 

Descentralizada – Recebedor 

Perfis: Gestor Recebedor e Analista Recebedor 
 

 

Acessar: 647.967.011-68 
 

Assinar 

- Em Plano de Ação consultar a Unidade Descentralizadora (Repassador): 

2981 - SEDGG-Secretaria Especial de Desburocratização, Gestão e Governo 

Digita 

- Ano: 2025 

Pesquisar 

- Clique no lápis do seu Plano de Ação que deseja assinar 

- Clique em “Termo de Execução” 

- Clique em Registrar Assinatura 

Termo de Execução assinado com sucesso 

 

Sair do Sistema e acessar como Descentralizadora 

Acessar: 046.408.531-49 

 

Dados Orçamentários 

Descentralizadora – Repassador 
Perfis: Gestor Repassador 
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- Em Plano de Ação consultar a Unidade Descentralizadora (Repassador): 

2981 - SEDGG-Secretaria Especial de Desburocratização, Gestão e Governo 

Digita 

- Ano: 2025 

Pesquisar 

- Clique no lápis do seu Plano de Ação que deseja assinar 

- Clique em “Termo de Execução” 

- Clique em “Dados Orçamentários” 

- Clique em Adicionar 

- UG Emitente: 201130 

- Gestão Emitente: 20113 

- UG Favorecida: 117020 

Gestão Favorecida: 11772 

- Observação: Treinamento 

Eventos 

- Código do Evento: 300300 

- Esfera Orçamentária: 1 – Orçamento Fiscal 

- PTRES: 063238 

- Fonte de Recurso: 0100+000000 

- Plano Interno (opcional): 0934PRPREMI 

- Natureza de Despesa: 449052 – EQUIPAMENTOS E MATERIAL PERMANTE 

- Subitem (opcional): 35 – EQUIP. DE PROCES. DE DADOS 

- Valor: 600.000,00 

Incluir 

Salvar 

Nota de Crédito salva com sucesso 

Enviar para o SIAFI 
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Transferegov - TED 

6 – Cadastro do Relatório de Cumprimento do Objeto 

 

Descentralizada – Recebedor 

Perfis: Gestor Recebedor – TED – Nível 2 

 
Cadastrar Dados Básicos 

- No ambiente treinamento escolher o módulo “Termo de Execução 

Descentralizada” 

- Entrar com o CPF 647.967.011-68 

- Plano de Ação 
-  

-  

➢ Unidade Descentralizadora (Repassador): 2981 - SEDGG-Secretaria Especial 

de Desburocratização, Gestão e Governo Digital 

➢ Ano: 2025 

➢ Programa: informar seu programa 

➢ Pesquisar  
 

 

- Clique no lápis 
 

 

➢ Há duas possibilidades, a depender da situação da parceria: 

1) Caso a vigência do TED já tenha expirado, clique na aba Cumprimento do 

Objeto para iniciar o preenchimento; 

2) Caso o TED ainda esteja vigente, porém a Descentralizada já concluiu o 

objeto, ela deve antecipar a fase de cumprimento do objeto. Para isso, clique 

na aba “Termo de Execução” e depois clique em “Antecipar Fase de 

Cumprimento Objeto” 

Confirmação de Antecipação: Sim 

Veja que é possível “Estornar Antecipação”, se necessário 
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Cumprimento do Objeto 

➢ Role a página até “Forma de Execução” e preencha os campos com os valores 

de acordo com a forma de execução do objeto do TED (Direta, Contratação de 

Particular e/ou Descentralizada).  

 

➢ Contratação de Particulares (opcional): 1.000.000,00 

 
 

➢ Role a página até a parte de "Execução Física do Objeto Pactuado", clique 

no ícone de “editar” (lápis) para informar os resultados das metas previstas no 

plano de trabalho. 

 

Meta: preenchido automaticamente 

Valor: preenchido automaticamente 

Resultados: treinamento 

Confirmar 

Repetir o procedimento 

 

➢ Role a página e preencha o campo “Informações Complementares”, para 

informações pertinentes adicionais que forem necessárias 

Preencher com “treinamento” 
 

➢ Role a página até o campo “Anexos”. Descreva o nome do arquivo e anexe o 

documento pertinente 

➢ Incluir 

 

➢ Role a página até o campo “Resultado Final Execução”.  

Objeto foi cumprido? Sim 

Abrangência? Total 

Considerações Finais: treinamento 

Salvar 

Enviar 
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Transferegov - TED 

7 – Análise do Relatório de Cumprimento do Objeto 

 

Descentralizadora - Repassador 

 

Cadastrar Dados Básicos 

- No ambiente treinamento escolher o módulo “Termo de Execução 

Descentralizada” 

- Entrar com o CPF 046.408.531-49 

- Plano de Ação 
-  

➢ Unidade Descentralizadora (Repassador): 2981 - SEDGG-Secretaria Especial 

de Desburocratização, Gestão e Governo Digital 

➢ Ano: 2025 

➢ Programa: informar seu programa 

➢ Pesquisar  

 

- Clique no lápis 

- Selecione a aba “Cumprimento do Objeto” 

Iniciar Análise 

- Feita a análise do relatório e anexos, na aba “Dados do Cumprimento”, 

selecione a aba “Parecer”, depois, clique em Adicionar e depois inclua o “Tipo 

de Parecer”, “Resultado do Parecer” e redija o “Parecer”. 

 

- Responsáveis pelo Parecer 

- Responsável: selecione e depois Vincular 
 

- Anexos (opcional) 

- Descrição do Arquivo: treinamento 

- Anexo: selecionar anexo 

Incluir 

- Registrar Parecer 
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- Selecione a aba “Análise” 

- Resultado da Análise: aprovar cumprimento do objeto 

Justificativa/Observações: treinamento 

- Registrar Análise 

 

- Concluir Análise 
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Transferegov - TED 

8 – Inclusão de Eventos SIAFI 

 

Descentralizadora - Repassador 

 
Cadastrar Dados Básicos 

- No ambiente treinamento escolher o módulo “Termo de Execução 

Descentralizada” 

- Entrar com o CPF 046.408.531-49 

- Plano de Ação 
-  

-  

➢ Unidade Descentralizadora (Repassador): 2981 - SEDGG-Secretaria Especial 

de Desburocratização, Gestão e Governo Digital 

➢ Ano: 2025 

➢ Programa: informar seu programa 

➢ Pesquisar  
 

 

- Clique no lápis 

- Selecione a aba “Eventos SIAFI” 

- Lista de Eventos: Adicionar 

 

- Selecione o “Evento” que corresponde ao status da análise do relatório de 

cumprimento do objeto. - Em caso de APROVAÇÃO do cumprimento do objeto, 

é necessário incluir 3(três) eventos: (1) “comprovação”; (2) “aprovação” e (3) 

“conclusão” - necessariamente nessa ordem. - Em caso de REPROVAÇÃO 

da prestação de contas: selecionar “impugnação”. 
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Evento: 02 – Aprovação 

Valor: 1.000.000,00 

Observação: Treinamento 

➢ Salvar 

➢ Enviar  

Clicar em voltar e repetir o procedimento 
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Transferegov 

Exercício Sub-rogação - Bônus 
 

 

Descentralizadora – Repassador 

Perfis: Gestor Repassador  

 
- No ambiente treinamento escolher o módulo “Termo de Execução 

Descentralizada” 

- Entrar com o CPF 046.408.531-49 

- Em Plano de Ação consultar a Unidade Descentralizadora (Repassador): 2981 

- SEDGG-Secretaria Especial de Desburocratização, Gestão e Governo Digital 

- Ano: 2025 

Pesquisar 

- Identificado o Plano de Ação que deverá ser sub-rogado, clique neste símbolo 

 

- Partícipe a ser sub-rogado: escolher Repassador 

- Informe a Unidade Gestora Descentralizada 

- Informe a Unidade Responsável pelo Acompanhamento 

- Informe a Unidade Gestora Acompanhamento 

- Justifique 

- Confirme 


